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Fachgymnasien im Berufsschulzentrum


      
Fachgymnasium Gesundheit und Soziales

Fachgymnasium Technik

Fachgymnasium Wirtschaft

Fehlzeiten-Management
Name, Vorname
:
…………………………………………………
Abiturjahrgang
:    
…………………………………………………
Klassenlehrer/in
: 
…………………………………………………
Tutor/in
:
..…………………………………...................
Hinweise: 
Für die Schülerinnen und Schüler
Das Fehlzeiten-Management ist von den Schülerinnen und Schülern eigenverant​wortlich zu führen und stets im Unterricht mitzuführen.

Tragen Sie bitte sämtliche versäumten Unterrichtsstunden mit Datum, Fach, Stunde, Lehrkraft und Grund ein.

Sämtliche Belege (z. B. Entschuldigungen, Atteste) sind in chronologischer Reihen​folge als Anlage zu sortieren.

Legen Sie dann Ihrem/ihrer Klassenlehrer/in bzw. Ihrem/ihrer Tutor/in eine schriftliche Entschuldigung vor, der/die diese abzeichnet. 

Lassen Sie dann Ihr Fehlen von Ihrer Fachlehrerin bzw. Ihrem Fachlehrer abzeich​nen.

Wichtig:  Mit der Entschuldigung erst zum/zur Klassenlehrer/in bzw.   Tutor/in, dann zur Fachlehrkraft.

Eintägige Beurlaubungen sind eine Woche vorher beim Klassenlehrer/in bzw Tutor/in zu be​antragen.
Mehrtägige Beurlaubungen sind eine Woche vorher beim Koordinator für das Fach​gymnasium zu beantragen.
Fehlzeiten bei Klausuren sind durch ärztliche Bescheinigungen nachzuweisen.

Die Fehlzeiten sind mittels Strich in die vorgesehenen Felder der Seite Fehlzeiten-Management (Statistik) einzutragen.
Am Ende eines Halbjahres ist die jeweilige Summe zu ermitteln und dem/der Klas​senlehrer/in  bzw. Tutor/in vorzulegen.
	Häufige Verspätungen


Die Fachlehrkräfte tragen häufige Verspätungen von Schülerinnen und Schülern ein.

	Zeitraum
	Anzahl evtl. mit Datum
	Fach und Fachlehrkraft

Datum und Signum
	Kenntnisnahme  Klassenlehrer/n bzw. Tutor/in 
Datum und Signum

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	Längerfristige Befreiungen vom Sportunterricht


Wer länger als vier Wochen aus gesundheitlichen Gründen nicht am Sportunterricht teilnehmen kann, muss sich von der Schulleitung unter Vorlage eines Attestes  vom Sportunterricht befreien lassen. 

	Zeitraum
	Koordinator
Datum und Signum
	Kenntnisnahme  Klassenlehrer/n bzw. Tutor/in 
Datum und Signum

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	Fehlzeiten-Management

	 

	Name
	 


	 
	Jahrgangsstufe
	 

	Vorname
	 


	
	Halbjahr
	 

	 

	Datum und/oder

Unterrichtsstunde
	Grund des Fehlens
	Beleg Nr.
	Namenszeichen der Lehrkräfte
	Unterschrift der Erziehungsberechtigten oder der/des volljährigen Schülerin/Schülers

	 


	 
	 
	 
	 

	 


	 
	 
	 
	 

	 


	 
	 
	 
	 

	 


	 
	 
	 
	 

	 


	 
	 
	 
	 

	 


	 
	 
	 
	 

	 


	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Fehlzeiten-Management (Statistik)

	 

	Name
	 
	Jahrgangsstufe
	 

	Vorname
	 
	Halbjahr
	 

	
	
	
	

	Fach
	Anzahl der Fehlzeiten
	entschuldigt
	unentschuldigt

	P1:
	
	
	

	BV / VW
	 
	 
	 

	IV
	 
	 
	 

	PRAXIS
	 
	 
	 

	DEUTSCH
	 
	 
	 

	ENGLISCH
	 
	 
	 

	NIEDERLÄNDISCH
	 
	 
	 

	SPANISCH
	 
	 
	 

	MATHEMATIK
	 
	 
	 

	BIOLOGIE
	 
	 
	 

	CHEMIE
	 
	 
	 

	PHYSIK
	 
	 
	 

	POLITIK
	 
	 
	 

	RELIGION
	 
	 
	 

	GESCHICHTE
	 
	             
	 

	WERTE und NORMEN
	 
	 
	 

	SPORT
	 
	 
	 

	

	SUMME
	 
	             
	 

	

	Vermerk     Klassen-lehrer/in bzw. Tutor/in
	 
	              
	 

	


Hinweise: 

Für die Fachlehrkräfte

Nachdem der/die Klassenlehrer/in bzw. Tutor/in eine schriftliche Entschuldigung sowie das Fehlzei​ten-Management vorgelegt und die Fehlzeit im Fehlzeiten-Management eingetragen wurden, zeichnet die Fachlehrkraft die Fehlzeit mit Datum und Signum auf der Ent​schuldigung/dem Attest ab und vermerkt diese im Kursheft.

Treten häufige Fehlzeiten auf, informieren Sie den/die Klassenlehrer/in bzw. Tutor/in  und ggf. den Koordinator für das Fachgymnasium.
Für die Klassenlehrerinnen/Klassenlehrer bzw. Tutorinnen/Tutoren
Informieren Sie zu Beginn des Schuljahres Ihre Schülerinnen und Schüler über die Versäumnisregelungen und das Führen des Fehlzeiten-Managements.
Kontrollieren Sie die schriftlichen Entschuldigungen Ihrer Schülerinnen und Schüler zeitnah und zeichnen Sie die Fehlzeiten auf den entsprechenden Belegen ab.
Sammeln Sie am Ende eines Schulhalbjahres die Fehlzeitenhefte ein und zeichnen Sie die summierten Fehlzeiten ab.
Informieren Sie den Koordinator über häufigeres Fehlen Ihrer Schülerinnen und Schüler, damit in Absprache mit dem Koordinator geeignete Maßnahmen eingeleitet werden, die weiteres unentschuldigtes Fehlen verhindern sollen.

(.............................................................................................................................................................
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                                       ENTSCHULDIGUNG            

              Beleg-Nr.:


An den/die KlassenlehrerIn/TutorIn der Klasse_________    

  Nordhorn,     __________  
Sehr geehrte/r Frau/Herr _________________________________ ,

meine Tochter___________________________ mein Sohn  ________________________________
konnte am _______________
       bzw.          vom_______________ bis____________________
bzw. von der            bis zur            Unterrichtsstunde nicht am Unterricht  teilnehmen. 

Grund: 


Ich möchte Sie bitten, die Fehlzeit zu entschuldigen.

Mit freundlichen Grüßen


Unterschrift des/der Erziehungsberechtigten                          Vermerk KlassenlehrerIn/TutorIn
(.............................................................................................................................................................




                     ENTSCHULDIGUNG            

              Beleg-Nr.:

                
An den/die KlassenlehrerIn/TutorIn der Klasse_________ 

  Nordhorn,  ____________
Sehr geehrte/r Frau/Herr _________________________________
ich

konnte am _______________
       bzw.          vom_______________ bis____________________
bzw. von der            bis zur            Unterrichtsstunde nicht am Unterricht  teilnehmen. 

Grund: 


Ich möchte Sie bitten, die Fehlzeit zu entschuldigen.

Mit freundlichen Grüßen


  Unterschrift der volljährigen Schülerin                                 Vermerk KlassenlehrerIn/TutorIn
        bzw. des volljährigen Schülers













