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Der Fachlehrer/die Fachlehrerin• ist erster Ansprechpartner für das 
jeweilige Fach.  
 
Aufgabenfeld: 
Er … 
• berät bei Schwierigkeiten, Problemen und Nöten, die das eigene Fach betreffen 
• informiert über Zensurengabe und Leistungsstand 
• informiert über benötigte Arbeitsmaterialien 
• informiert über fehlende Hausaufgaben  
• informiert über Arbeits- und Sozialverhalten im Rahmen des Fachunterrichts 
Erreichbar:  
nach Absprache entweder privat oder dienstlich unter der Nummer 7902713; ggf. 
sollten Termine über das Sekretariat vereinbart werden, sofern unter der o.g. Nummer 
kein Gespräch zustande kommt 
 Der Klassenlehrer übernimmt die Aufgaben des Fachlehrers und darüber 
hinaus  
• ist er Ansprechpartner bei Problemen, welche die Klasse insgesamt betreffen 
• berät und unterstützt er die Elternvertreter bei der Vorbereitung von Elternabenden 
• ist er Ansprechpartner bei Problemen zwischen Fachlehrern – Schülern – Eltern  
• betreut und berät er einzelne Schüler beispielsweise bei schulischen, aber auch bei 

häuslichen Problemen und vermittelt ggf. weitere Hilfsangebote  
• trägt dafür Sorge, dass die Entschuldigungen abgegeben werden 
• ist erster Ansprechpartner für Schüler, die sich aus Krankheitsgründen während des 

Vormittags abmelden möchten  
Erreichbar:  
nach Absprache entweder privat oder dienstlich unter der Nummer 7902713  

 
 Der Beratungslehrer (Herr Kitzinski)…  
• steht für Schullaufbahnberatung, Einzelfallhilfe und Systemberatung zur Verfügung 
• unterstützt Schüler bei häuslichen, schulischen und persönlichen Problemen 
• vermittelt weitere externe Hilfsangebote  
Erreichbar:  
nach Absprache entweder privat oder dienstlich unter der Nummer 7902715  

 
 Die SV-Lehrer/Vertrauenslehrer (Frau Berlinecke u. Herr Kuckelkorn) …  
• beraten und unterstützen die Klassensprecher bei ihren Aufgaben und leiten 

verantwortlich die SV-Sitzung  
• vermitteln bei Konflikten zwischen Schülern und Lehrern 
Erreichbar:  
nach Absprache oder Terminvereinbarung unter der Nummer 7902713  

 
 Die Schulleitung (Schulleiter, Herr Stöber und Konrektor, Herr Dünölter) 
…  
• vermittelt bei Konflikten zwischen Eltern und Lehrern, sofern ein Vier-Augen-

Gespräch mit dem Fach- bzw. Klassenlehrer den gewünschten Erfolg nicht erzielt hat 
• vermittelt zwischen Schülern und Lehrern, sofern geführte Gespräche nicht den 

erwünschten Erfolg erzielt haben 
• berät bei Schulwechsel und im Hinblick auf die Schullaufbahn 
Erreichbar:  
nach Absprache (aufgrund der Unterrichtsverpflichtung können festgelegte Zeiten nicht 
genannt werden, persönliche Gesprächstermine sollten unbedingt vereinbart werden) 
aber in der Regel von Mo-Fr von 7.30 Uhr bis 15.30 Uhr unter der Nummer 7902711 
(Schulleiter) bzw. 7902712 (Konrektor) 

 

                                       
• im weiteren Verlauf schließt die männliche die weibliche Form ein 



 Der Schulleiter (Herr Stöber) 
• informiert grundsätzlich über Fragen, die die Schule betreffen 
• führt Gespräche im Hinblick auf Erziehungsmittel 
• unterstützt bei Schul- Schulformwechsel 
• vermittelt zwischen Schülern-Eltern-Lehrern 
• vermittelt Gespräche mit internen und externen Personen (Lehrern, Hilfsangebote) 
• trägt die Gesamtverantwortung  
Erreichbar:  
nach Absprache (aufgrund der Unterrichtsverpflichtung können festgelegte Zeiten nicht 
genannt werden, persönliche Gesprächstermine sollten unbedingt vereinbart werden) 
aber in der Regel von Mo-Fr von 7.00 Uhr bis 15.30 Uhr unter der Nummer 7902711 
oder das Sekretariat 7902710 
 

 Der Konrektor (Herr Dünhölter)  
• erstellt den Vertretungsplan und informiert über Stundenausfall 
• teilt die Wahlpflichtkurse ein und informiert über die Einteilung 
• ist verantwortlich und Ansprechpartner für die Raumbelegung 
Erreichbar:  
nach Absprache (aufgrund der Unterrichtsverpflichtung können festgelegte Zeiten nicht 
genannt werden) aber in der Regel von Mo-Fr von 7.30 Uhr bis 15.30 Uhr unter der 
Nummer 7902712  

 

 Der Ganztagskoordinator (Herr Heidenreich) informiert …  
• über das Ganztagsangebot 
• die Hausaufgabenhilfe 
• Einteilung von Arbeitsgemeinschaften 
• Ausfall von Arbeitsgemeinschaften 
• Raumbelegung des Nachmittagangebotes  
Erreichbar:  
nach Absprache und Terminvereinbarung mit dem Sekretariat (aufgrund der 
Unterrichtsverpflichtung können festgelegte Zeiten nicht genannt werden) und unter der 
Nummer 7902712  

 

 Die Sekretärin (Frau Brand) ist in der Regel die allererste 
Ansprechpartnerin für Eltern. Sie…  
• nimmt telefonische Entschuldigungen entgegen und leitet sie an die Klassenlehrer 

weiter 
• erstellt mit den Schülern einen Unfallbericht nach einem Schulunfall 
• unterstützt die Eltern bei Fragen, welche die Schulorganisation betreffen und 

informiert über allgemein schulische Angelegenheiten  
• vermittelt Gespräche ins Lehrerzimmer, zur Schulleitung und zum 

Ganztagskoordinator 
Erreichbar:  
Das Büro ist in der Regel besetzt von Mo-Fr von 7.45 – 15.30 unter der Nummer 
7902710; Fax 7902720 

 

 Der Schulassistent (Herr Bührig ab 01.12.2009 vakant)  
• ist verantwortlich für die Schulbuchausleihe (Leihverfahren, beschädigte oder 

verloren gegangene Bücher) 
Erreichbar:  
Das Büro ist in der Regel besetzt von Mo-Fr von 8.00 – 12.00 unter der Nummer 
7902714 
 Der Hausmeister (Herr Raddatz)  
• ist Ansprechpartner für beschädigte (mutwillig oder aus Versehen) Gegenstände 
• für verloren gegangene Gegenstände 
Erreichbar:  
unter 0163-4920004 in der Regel Mo-Fr von 7.15 Uhr bis 16.30 Uhr 



Organisationsstruktur der Gunzelin-Realschule 
 

 
Schulleitung: 

Realschulrektor: Herr Frank Stöber 
Realschulkonrektor: Herr Werner Dünhölter 

 
 

Mitglieder des Schulvorstands 
 

Elternvertreter   Schülervertreter Lehrervertreter
 

Frau Piwko, Frau Hundt, Herr Münter 
(wechselt alle zwei Jahre – Neubesetzung Schuljahr 2009/10) 

 
Kristin Henkel, Dana Khalaf, Isabell Randt 

(wechselt jährlich) 

 
Frau Berlinecke, Frau Taskin, Herr Schröder, 

Herr Heidenreich, Frau Schneider 
(wechselt alle zwei Jahre – Neubesetzung Schuljahr 2009/10) 

 
Mitglieder der Steuergruppe: 

Herr Heidenreich, Herr Kuckelkorn, Herr Kolodzeike, Frau Zajonc, Herr Wiegand, Herr Stöber 
(wechselt alle zwei Jahre – Neubesetzung Schuljahr 2009/10) 

 
 

FBK  
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Sport

 
Frau Zajonc 

 

 
Herr Pauli 

 
Herr Dünhölter 

 
Herr Heidenreich 

 
Frau Sieg 

FL 
EN 

FL 
DE 

FL 
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FL 
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FL 
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FL 
CH 

FL 
PHY 

FL 
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FL 
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FL 
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FL 
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FL 
HW 

Frau 
Zajonc 

Frau 
Bührig 

Herr 
Witek 

Herr 
Pauli 

Herr 
Loewe 

Frau 
Lehrling 

Herr 
Ritter 

Herr 
Dünhölter 

Frau 
Taskin 

 
 

Herr 
Becker 

Frau 
Klopotek 

Herr 
Heidenreich 

Frau 
Klopotek 

Frau 
Schneider 

Frau 
Sieg 

Frau 
Liehr 

 
 

Herr 
Schröder 

 
 


